REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
GRAD GRUBISNO POLJE
GRADSKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine br. 120/16.) i ¢lanka 37.
Statuta Grada Grubidnoga Polja (“Sluzbeni glasnik“ Grada GrubiSnoga Polja, br: 01/13, 04/13 ), Gradsko
vije¢e Grada Grubisnoga Polja na 3. sjednici odrzanoj dana 28. lipnja 2017. donosi

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

1. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Temelj za donoSenje Pravilnika o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) predstavlja Zakon o
Javnoj nabavi: NN 120/16 (u daljnjem tekstu: Zakon 0 javnoj nabavi).

Clanak 2.
(1) Grad Grubisno Polje (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi
sukladno ¢lanku 6. istoga.

>

Clanak 3.
(1) Narucitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nagin koji omogucava ucinkovitu i efikasnu nabavu, te
ekonomic¢no troenje javnih sredstava.

2. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 4.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika NaruCitelja u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno radova do 500.000,00
kn (bez PDV-a), sukladno €lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) — jednostavna nabava, Narugitelj nije obvezan
primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci propisani ovim
Pravilnikom.
Clanak 5.

(1) U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Narugitelj ¢e primjenjivati i
druge vaze¢e zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

3. POSTUPANJE I UGOVARANJE
3.1. Poetak postupka, na¢in komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave za iznose veée od 70.000,00 kn zapoginje danom donosenja Odluke o
imenovanju stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu koju donosi Gradonagelnik grada.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o naru€itelju, nazivu predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, te podatke o povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne nabave, o broju i izvoru

podataka o ponuditeljima kojima se dostavlja zahtjev za ponudu. (baza podataka grada, istrazivanje trzista,
internet i drugo)




Clanak 7.
(1) Pripremu i provedbu postupaka nabave iz &lanka 4. ovog Pravilnika, osim postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu, kao
ovlasteni predstavnici javnog naruéitelja-Grada Grubisnoga Polja (dalje u tekstu: Grad).
Priprema i provedba postupka nabave iz &lanka 7. to¢ke 1. ovog Pravilnika provodi se sukladno odredbama
ovog Pravilnika.

(2) Stru€no povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo) imenuje Gradonadelnik Grada.
U slucaju potrebe, Gradonacelnik Grada moZe u Povjerenstvo imenovati i vanjske &lanove.

(3) Obveze i ovlasti Povjerenstva su :
¢ priprema postupka nabave ( dokumentacija, troskovnici i dr.)
e provedba postupka nabave ( slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje ponuda, pregled i
ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Gradonagelniku ili Gradskom vije¢u Grada podnosi
prijedlog o nainu zavrietka postupka nabave (prijedlog za donosenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave).

(4) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka nabave
iz tlanka 4. ovog Pravilnika donosi Gradonagelnik ili Gradsko vije¢e Grada kada ukupna vrijednost nabave
prelazi 0,5% iznosa prihoda proratuna Grada bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj
se donosi Odluka.

Clanak 8.
(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata
su: postanska poSiljka, telefaks ili elektroni¢ka posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru Naruditelja
u svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 9.
(1) Zaposlenici Naruitelja istrazuju trziste, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ¢e
biti upucen Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristiti ée se i vlastita baza podataka.,

Clanak 10.
(1) Za nabave roba, usluga i radova manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj ¢e uputiti poziv jednom
gospodarskom subjektu da dostavi ponudu.

(2) Za nabave roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj ¢e, u svrhu ispitivanja
trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva za dostavu ponude.

(3) Za nabave radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj ¢e, u svrhu ispitivanja
trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva za dostavu ponude.

(4) Narugitelj pridrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 2. i 3. ovog
¢lanka i to u slijedeé¢im okolnostima:
¢ kada zbog tehnickih ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor o nabavi moze
izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt,

¢ kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narugitelj nije
mogao predvidjeti.

(5) U navedenim slucajevima dovoljno je pribaviti vazeéi cjenik ponuditelja i ponudu.
(6) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, naruditelj provodi

izdavanjem narudzbenice ili kada ocjeni potrebitim i sklapanjem ugovora s jednim gospodarskom
subjektom.

(7) Iznimno od stavaka 1. do 6. ovog ¢lanka, Narugitelj moze u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i
usluge izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u
prodavaonicama i sl.), uz uvjet da ista ne bude veéa od 5.000,00 kn sa ukljuc¢enim PDV-om.




3.2. Prikupljanje ponuda
Clanak 11.

(1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude. Poziv se moze uputiti postom, telefaksom,
elektronickim putem kao i objaviti na sluzbeni stranicama, a izuzetno u slu¢ajevima kada se radi o
Jednostavnijem predmetu nabave, kao i zbog Zurnosti, poziv se moze uputiti i telefonskim putem. Narugitel]
¢e obrazac poziva za dostavu ponuda prilagoditi pojedinom postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima,
projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju toénijeg odredivanja predmeta
nabave i zaprimanja §to kvalitetnijih ponuda.

(2) Poziv za dostavu ponuda za nabavu preko 70.000,00 kn bez uklju¢enog PDV-a mora sadrzavati:

- podatke o narugitelju

- opis predmeta nabave

- rok izvrSenja predmeta nabave

- troskovnik predmeta nabave

- kriterij za odabir ponude koji moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trai ispunjavanje odredenih uvjeta i zahtjeva
(izvadak iz sudskog ili obrtnog registra kojim se dokazuje da Je ponuditelj registriran za obavljanje
djelatnosti koja je predmet nabave, ne postojanje duga po javnim davanjima i sl.)

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod narugitelja)

- rok valjanosti ponude

- nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno

- kontakt osoba i broj telefona

- podatke o potrebnim trazenim jamstvima (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora i za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku), ako se traze

- razloge odbijanja ponude

- obrazac ponudbenog lista

- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

(3) Troskovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadri tekstualni opis stavke, jedinicu
mjere po kojoj se stavka obratunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu stavke po jedinici mjere, ukupnu
cijenu stavke, cijenu bez PDV-a i cijenu s PDV-om svih stavki.

(4) Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke troskovnika.

(5) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narugitelj to izri¢ito odredio u
pozivu za dostavu ponuda.

(6) Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati
svi troskovi i popusti. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

(7) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, rok isporuke ili rok izvrienja,
Jamstveni rok i drugo.

(8) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedeée vrste jamstava:
a) jamstvo za ozbiljnost ponude za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno
ispunjenje ugovora
b) jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza
¢) Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slucaj da u jamstvenom roku ne ispuni
obveze otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom ugovoru.

(9) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3% procijenjene
vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraée od roka valjanosti ponude.

(10) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narugitelj mora traZiti njihovo
produzenje.




(11) Narucitelj e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa odabranim
ponuditeljem.

(12) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se traziti
dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no), ovisno o predmetu
nabave.

Clanak 12.
(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narugitelj ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta nabave,
postuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

(2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na naéin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do kojega gospodarski
subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

(3) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a) iznosi
najmanje 5 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

(4) Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a) iznosi
najmanje 8 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

(5) Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn (bez PDV-a) iznosi
najmanje 8 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 13.
(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako Je propisao Naruditelj za svaki
pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, i to na obrascu Ponudbenog lista dostavljenom od
strane Narucitelja.

3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 14.
(1) U postupcima iz ¢lanka 6. stavak 1. ovog Pravilnika Povjerenstvo Narugitelja provodi postupak
otvaranja, pregleda i analizu zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude,
te izraduje i ovjerava Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaze gradonadelniku ili
Gradskom vije¢u Grada dono3enje odluke, dok za nabave do 70.000,00 kn bez PDV-a po isteku roka za
dostavu ponude gradonacelnik donosi Odluku o prihvacanju ili odbijanju ponude bez sacinjavanja gore
navedenog zapisnika.

(2)Ako u roku za dostavu ponuda Narugitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene ponude
nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naru¢itelj moze uputiti Poziv na dostavu ponude 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili
ponistiti postupak nabave.

(3) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat
trziSnog natjecanja, ili je naruditelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio
ispravak racunske pogreske.

(4) Neprihvatljiva je ponuda &ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov¢ana sredstva naruditelja ili
ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(5) Neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavi jer bez znadajnih izmjena
ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve narugitelja propisane dokumentacijom o nabavi.

(6) Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda narugitelj ¢e odbiti:
1. nepravovremeno pristiglu ponudu
2. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta
3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je traZeno,
odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo
4. ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave traZene pozivom za dostavu ponuda
5. ponudu koja nije cjelovita i/ili nema numerirane stranice
6. ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave




7. ponudu u kojoj troskovnik nije u cijelosti ispunjen

8. ponuda u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu

9. ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda

10. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio radunske pogreske

I'l. ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vide ponuda u kojima je ponuditelj

I2. ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostavu ponuda.

(7) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 15.
(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru, odnosno
ponistenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Narugitelja, odnosno predsjednik Gradskog vijeéa.

(2) Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Clanak 16.
(1) Narutitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju postupka
nabave.

(2) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije ponude
obvezno se dostavlja svakom ponuditelju u roku od 30 dana, od isteka roka za dostavu ponuda na dokaziv
nacin ( dostavnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim
stranicama i sl.).

(3) Protiv odluka iz stavka 2. ovog ¢lanka ne moze se izjaviti Zalba jer se na iste ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi.

3.4. Ugovaranje i realizacija

Clanak 17.
(1) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn provodi se izdavanjem
narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. NarudZbenicu potpisuje Gradonadelnik Grada. Zavisno o
predmetu nabave moze se zakljugiti i ugovor koji potpisuje gradonagelnik.

(2) Za nabavu robe i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova od
70.000,00 kn do 500.000,00 kn provodi se sklapanjem Ugovora.

(3) Narudzbenicu izraduje Celnik Upravnog tijela ili osoba koju ovlasti ista, a Ugovor priprema &elnik
Upravnog tijela ili osoba koju ovlasti ista odnosno osoba koja provodi postupak nabave, a sve potpisuje
odgovorna osoba Naruditelja.

(4) U slucaju izravne kupnje iz &lanka 10, stavka 7. ovog Pravilnika, Narucitelj izvrSava placanje
neposredno, bez prethodno izdane NarudZzbenice odnosno potpisanog Ugovora ili prihvacene ponude.

Clanak 18.
(1) Narugitelj moZze sa gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru ili
izdati Narudzbenicu:
* zadodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuden osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Narugitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znadajke $to bi rezultiralo
nesukladnos¢u ili tehni¢kim poteskoéama u radu i odrzavanju,

¢ zadodatne radove koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

¢ zanove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

¢ zadodatne usluge koje nisu bile ukljuene u po&etni projekt niti u osnovni ugovor,
* zanove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom

subjektu.

(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru / Narudzbenice / navedenih u stavku 1.
ovog ¢lanka, zajedno sa osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz &lanka 4. i 10. ovog
Pravilnika.




Clanak 19.
(1) Na sve §to nije utvrdeno ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i pripadajuce
Uredbe koje reguliraju postupke javne nabave.

Clanak 20.
(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga male
vrijednosti (,.Sluzbeni glasnik* Grada GrubiSnoga Polja br.: 01/14).

Clanak 21.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u «Sluzbenom glasniku» Grada Grubisnoga
Polja.

Klasa: 400-01/17-01/9
Urbroj: 2127/01-04/01-17-02
Grubisno Polje, 28. lipnja 2017.

Predsjednik
dskog vijeca




