
OBAVIJEST 
Opis poslova i podaci o plaći te popis pravnih izvora 

za prethodnu provjeru znanja 
 

Obavještavaju se kandidati koji se javljaju na oglas za prijam u službu na 
određeno vrijeme na radno mjesto referenta/ice – likvidatora/ice u Upravnom odjelu 
za financije Grada Grubišnoga Polja o opisu poslova i podacima o plaći navedenog 
radnog mjesta, te pravnim izvorima  potrebnim za prethodnu provjeru znanja. 

 
Opis poslova: 

- vodi analitičke evidencije (najamnina, obročnih otplata rata za stanove i poslovne 
prostore, naknada za javne površine, najamnine za poslovni prostor, poreza na 
korištenje javnih površina, poreza na tvrtku ili naziv, poreza na potrošnju, poreza za 
kuće za odmor,  zakupa i prodaje poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH, zakup i 
prodaja poljoprivrednog i građevinskog zemljišta u vlasništvu Grada i dr.), 
-  vrši likvidaturu ulaznih računa i blagajne, 
-  priprema dokumentaciju za  plaćanja, 
-  obavlja sve poslove platnog prometa vezano za redovno poslovanje po žiro računu 
Proračuna, 
-  šalje opomene, 
- priprema dokumentaciju za pokretanje ovrhe zbog nepravovremenog plaćanja istih 
te obavlja i druge poslove koje mu provjeri pročelnik. 
 

Podaci o plaći: 
 

 Plaću službenika predstavlja umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta 
koji za navedeno radno mjesto iznoi 0,824 i osnovice za obračun plaće koja iznosi 
5.211,02 kuna, uvećan za dodatak na radni staž.  
 

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje su: 
 

- Zakon o proračunu (NN 87/08, 136/12, 15/15) 
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i Računskom planu ( NN 

124/14,115/15 i 87/16)    
- Zakon o lokalnim porezima (NN 115/16)   
- Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave (NN 

117/93, 69/97, 33/00, 73/00, 127/00, 59/01, 107/01, 117/01, 150/02, 147/03, 
132/06, 26/07, 73/08, 25/12, 147/14, 100/15, 115/16) 

- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15) 

- Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (NN 86/08, 61/11) 

 

Mjesto i vrijeme održavanja provjere znanja bit će objavljeno na web stanici 
www.grubisnopolje.hr te na oglasnoj ploči Gradske uprave Grada Grubišnoga Polja, 
Trg bana Josipa Jelačića 1, najmanje 5 (pet) dana prije provjere. 
  

Poziv će sadržavati i imena kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja s 
kojima će se provesti provjera znanja. 
 
    Povjerenstvo za provedbu natječaja za zapošljavanje  

http://www.grubisnopolje.hr/

