REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
GRAD GRUBISNO POLJE

GRADONACELNIK

KLASA: 940-01/20-01/7
URBROI: 2127/01-01/01-20-1
Grubisno Polje, 29. lipnja 2020.

Na temelju €lanka 57. Statuta Grada Grubi$noga Polja (Sluzbeni glasnik Grada Grubi$noga Polja 2/20) i odredbi Strategije upravljanja imovinom Grada
Grubisnoga Polja za razdoblje od 2020.-2025. godine (,,Sluzbeni glasnik* Grada Grubi§noga Polja 1/20) gradonacelnik Grada Grubi§noga Polja dana 29. lipnja
2020. godine donio je

PROCEDURU
STJECANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U VLASNISTVU GRADA GRUBISNOGA POLJA

Postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u Gradu Grubi$nom Polju provodi se po sljede¢oj proceduri:

IZVRSENJE POPRATNI
DIJAGRAM THJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
KUPNJA, PRODAJA ILI 1. Zaprimanje zahtjeva L. Referent koji provodi I. U roku od 8 dana I. Strategija upravljanja
ZAMJENA NEKRETNINA zainteresirane osobe/ stranke/ ili postupak kupnje ili ocjenjuje se osnovanost imovinom Grada
pokretanje postupka po sluZzbenoj | prodaje i pro¢elnik zahtjeva Grubi$noga Polja za
duZnosti radi realizacije Plana, nadleZnog upravnog razdoblje od 2020.-
Programa ili Odluke nadleZnog odjela 2025. godine (Sluzbeni
tijela Grada glasnik Grada G. Polja
1/20)




I1. Pribavljanje podataka u
trZi¥noj vrijednosti nekretnine
provodi se sukladno Zakonu o
procjeni vrijednosti nekretnina
(NN 78/15).

Trzi$na vrijednost nekretnine
utvrduje se putem stalnih
sudskih vjestaka ili stalnih
sudskih procjenitelja koji o
istome izraduju procjembeni
elaborat.

II1. Donosenje Odluke o
kupnji/prodaji nekretnine po
trzi§noj cijeni, ovisno o tome da
li utvrdena trZi$na vrijednost
prelazi 0.5% iznosa prihoda bez
primitaka ostvarenih u godini
koja prethodi godini u kojoj se
odluéuje o prodaji ili kupnji

IV. Objava natjeéaja na oglasnoj
plodi i na sluzbenim web
stranicama Grada

V. Zaprimanje ponuda u
pisarnici Grada

V1. Saziv Povjerenstva za
kupnju/prodaju nekretnina Grada
Grubi¥noga Polja; Referent koji
provodi postupak kupnje/prodaje
obavjestava predsjednika
Povjerenstva o potrebi sazivanja
sjednice

VII. U nadleznosti Povjerenstva
za kupnju/prodaju nekretnina je
utvrdivanje broja zaprimljenih

I1. Referent koji provodi
postupak kupnje/prodaje

I11. Gradonadelnik/Gradsko
vijede

IV. Referent koji provodi
postupak kupnje/prodaje

I1. Referent koji provodi
postupak kupnje/prodaje

'VI. Referent koji provodi
postupak kupnje/prodaje

VII. Referent koji provodi
postupak kupnje/prodaje

TI. U roku od 5 dana od dana
pokretanja postupka

IIL U roku od 15 — 20 dana
zaprimanja zahtjeva stranke
ili pokretanja postupka
kupnje/prodaje po sluzbenoj
duZnosti

IV. U roku od 3 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o kupnji/prodaji

V. 8-15 dana od dana
objave natjeéaja

VI. 3 dana nakon isteka
roka za podnoSenje
ponuda

VIL. U roku od 3 dana od
dana otvaranja ponuda

izraduje se prijedlog




ponuda i pravovremenosti i
pravovaljanost ponuda, odnosno
utvrdivanje najpovoljnije
ponude; izrada zapisnika o
otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i podnosenje
prijedloga Gradonadelniku ili
Gradskom vijecu radi donoSenja
Odluke o odabiru

VIIL DonoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude
donosi

a) Gradonadelnik ukoliko se
radi o nekretnini ¢ija
pojedinaéna vrijednost ne
prelazi 0,5% iznosa prihoda bez
primitaka ostvarenih u godini
koja prethodi godini u kojoj se
odluéuje o stjecanju i
otudivanju, a najvise do
1.000.000,00 kn

ili

b) Gradsko vijece ukoliko se radi
o nekretnini &ija ukupna
vrijednost prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka ostvarenih
u godini koja prethodi godini u
kojoj se odluduje o stjecanju i
otudivanju nekretnine ¢ija je
pojedinac¢na vrijednost veéa od
1.000.000,00 kn

IX. Po konaénosti Odluke o
odabiru zaklju¢uje se Ugovor sa
odobrenim ponuditeljem;
Kupoprodajni ugovor / Ugovor o
zamjeni nekretnina

nekretnine

VIIL

a) Gradonadelnik;

b) Gradsko vijece;
temeljem ¢lanka 3.
Odluke o uvjetima
stjecanja, raspolaganja i
upravljanja nekretninama
u vlasni§tvu Grada
Grubisnoga Polja

IX. Gradonadelnik

Odluke o odabiru

VIII. U roku od 8 - 15 dana

od dana podno$enja
prijedloga Odluke
Gradskom naéelniku ili
Gradskom vijecu

IX. U roku od 8 dana od
kona¢nosti Odluke




U sluéaju obroéne otplate
kupoprodajne cijene Ugovor mora
sadrzavati odredbu o uknjizbi
zaloznog prava (hipoteke) za
neisplaéeni dio kupoprodajne
cijene, ugovorne kamate i za
zatezne kamate za

zaka$njenje u placanju

X. Izuzetak od propisane
procedure je izravna pogodba,
temeljem ¢lanka

391. Zakona o vlasni§tvu i
drugim stvarnim pravima (NN
br. 91/96, 68/98, 137/99, 22/00,
73/00, 129/00, 114/01, 79/06,
141/06, 146/08, 38/09, 153/09,
143/12 1 152/14);

- DonoSenje odluke
Gradonacelnika o izravnoj
pogodbi

XI. Po konaénosti Odluke o
izravnoj pogodbi zakljuCuje se
Ugovor sa ponuditeljem

XII. Dostavljanje potpisanog i
ovjerenog Ugovora upravnom
odjelu te Zemljisnoknjiznom
odjelu na Opéinskom sudu radi
provedbe

X. Gradonacdelnik ili
Gradsko vijece ovisno o
trzi¥noj vrijednosti
nekretnine

XI. Gradonadelnik

XII. Referent koji
provodi postupak
kupnje/prodaje

X.Urokuod8-15

dana od dana podnoS$enja
prijedloga Odluke
Gradskom nacelniku ili
Gradskom vijeéu, ovisno o
sazivu sjednice vijeca

XI. U roku od 8 dana od
konadnosti Odluke o
izravnoj pogodbi

XII. U roku od 5-8 dana
od dana zakljuéivanja
Ugovora




DAVANJE U ZAKUP
POSLOVNIH PROSTORA

I. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe /stranke ili
pokretanje postupka po sluzbenoj
duZnosti radi realizacije Plana,
Programa ili Odluke nadleZnog
tijela Grada

L Proéelnik nadleZnog
upravnog odjela /
Referent koji provodi
postupak davanja u zakup
poslovnih prostora

I. U roku od 8 dana
ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

I. Odluka o davanju u
zakup poslovnih prostora
u vlasnistvu Grada
Grubi$noga Polja
(Sluzbeni glasnik Grada
Grubi$noga Polja br. 4/16
i9/17)

I1. Dono$enje Odluke o davanju u
zakup javnih /drugih zemlji$nih
povrsina temeljem ¢lanka 6.
Odluke o davanju u zakup
poslovnih prostora u vlasni§tvu
Grada Grubi$noga Polja
(Sluzbeni glasnik Grada
Grubisnoga Polja br. 4/16 19/17)

I1. Gradonadelnik/
Gradsko vijece

IL. U roku od 15 - 20 dana
od dana zaprimanja zahtjeva
stranke ili pokretanja
postupka davanja u zakup
poslovnog prostora po
sluzbenoj duznosti

I11. Izravna pogodba; javna
povrt$ina uz poslovni prostor
moZe se dati u zakup korisniku
poslovnog prostora

I11. Gradonacelnik/
Gradsko vijeée

II1. U roku od 5 - 8 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o davanju u zakup
poslovnog prostora

1V. Objava natjecaja; NatjeCaj
se objavljuje na oglasnoj plo¢i i
na sluzbenim

web stranicama

IV. Referent koji
provodi postupak
davanja u zakup
poslovnih prostora

IV. U roku od 3 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o davanju u zakup
poslovnog prostora

V. Zaprimanje ponuda u
nadleZznom upravnom odjelu

V. Referent koji
provodi postupak
davanja u zakup
poslovnih prostora

V. Rok je odreden u
objavljenom natjecaju ili
8-15 dana od dana objave
natjeéaja

VI. Saziv Povjerenstva za davanje
u zakup Grada Grubi$noga Polja;
Referent koji provodi ostupak
postupak davanja u zakup
poslovnih prostora obavjestava
predsjednika Povjerenstva o
potrebi sazivanja sjednice

VI. Referent koji provodi
postupak davanja u zakup
poslovnih prostora

VL. 3 dana nakon isteka
roka za podno3enje
ponuda




VIL. U nadleznosti Povjerenstva
za davanje u zakup je utvrdivanje
broja zaprimljenih ponuda i
pravovremenosti i pravovaljanost
ponuda, odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude; izrada
zapisnika o otvaranju ponuda,
izrada prijedloga Odluke i
podnos§enje Gradonadelniku ili
Gradskom vijecu radi dono$enja
Odluke o odabiru

VII. Referent koji
provodi postupak davanja
u zakup poslovnih
prostora

VII. U roku od 3-5 dana od
dana otvaranja ponuda
izraduje se prijedlog Odluke
o0 odabiru

VIII. DonoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude

VIII. Gradonadelnik/
Gradsko vijeée

VIIL U roku od 8-15 dana
od dana podnoSenja
prijedloga Odluke
Gradonadelniku/
Gradskom vijecu

IX. Po konaénosti Odluke o
odabiru zakljucuje se Ugovor o
zakupu.

Kao sredstvo osiguranja plaéanja
prilikom zaklju€ivanja ugovora
zakupoprimac je duZan priloZiti
bjanko zaduZnicu solemniziranu
od javnog biljeZnika.

IX. Gradonadelnik

IX. U roku od 8 dana od
konaénosti Odluke

X. Dostavljanje Ugovora
Upravnom odjelu za financije
te Zemlji$no-

knjiznom odjelu na
Opéinskom sudu radi
provedbe.

X. Referent koji provodi
postupak davanja u zakup
poslovnih prostora

X. U roku od 5-8 dana od
dana zakljuéivanja Ugovora




DAVANJE NA
PRIVREMENO
KORISTENJE
POSLOVNIH PROSTORA
U MJESNIM DOMOVIMA

1. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe /stranke

I. Referent koji provodi
postupak davanja na
privremeno koristenje i
proéelnik nadleznog
upravnog odjela

I. U roku od 8 dana
ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

I. Odluka o uvjetima i
nadinu privremenog
koriStenja poslovnog
prostora u Mjesnim
domovima na podruéju
Grada Grubi$noga Polja
(SluZbeni glasnik Grada
Grubisnoga Polja br.
2/19)

I1. Ukoliko je poslovni prostor u
Mjesnom domu slobodan, sklapa
se ugovor o privremenom
koristenju poslovnog prostora u
Mjesnom domu

II. Gradonadelnik/osoba
koju on ovlasti

I1. U roku od 8 dana od
podnosenja zahtjeva

DAVANJE NA
PRIVREMENO
KORISTENJE JAVNIH
POVRSINA

I. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe /stranke

I. Referent koji provodi
postupak davanja na
privremeno koriStenje
javnih povr$ina i
procelnik nadleZnog
upravnog odjela

L. U roku od 30 dana
ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

I. Odluka o komunalnom
redu (SluZbeni glasnik
Grada Grubisnoga Polja
br. 6/19)

Odluka o gradskom
porezima Grada
Grubisnoga Polja
(Narodne novine br.
121/19)




I1. DonoSenje RjeSenja o
odobravanju ili odbijanju zahtjeva
za kori§tenje javne
povr§ine/Utvrduje se visina
poreza na kori§tenje javnih
povr§ina

I

Davanje Suglasnosti za koriStenje
javne povrsine ukoliko se radi o
koristenju javnih povriina za
organiziranje manifestacija i
prateéih aktivnosti koje se
financiraju iz Prora¢una Grada
kao i za vjerske, humanitarne,
kulturne, sportske i ekoloSke
aktivnosti od znacaja za Grad/
Porez se ne naplacuje

I1. Pro¢elnik nadleZnog
upravnog odjela

I1. U roku od 30 dana od
podnos§enja zahtjeva

ORI§TENJE CESTOVNOG
ZEMLJISTA NA
INERAZVRSTANIM CESTAMA

I. Zahtjev pokrece zainteresirana
stranka

I. Prodelnik nadleZnog
upravnog odjela/referent

1. Osnovanost zahtjeva
utvrduje se u roku 15 dana

1. Odluka o mjerilima za
izradun naknade za
[koristenje cestovnog
zemljista i naknade za
obavljanje pratecih
djelatnosti na
nerazvrstanim cestama
Grada Grubisnoga Polja
(Sluzbeni glasnik Grada
Grubi$noga Polja br. 1/10)

I1. Dono$enje Odluke o davanju na
kori§tenje cestvonog pojasa kojom
se utvrduja visina naknade nakon
provedenog javnog nadmnetanja ili
izravnom pogodbom za sluéaj
polaganja komunalnih insdtalacija,
elektroinstalacija, elektroni€kih
komunikacijskih (telefonskih)
instalacija, vodo-gospodarskih te
drugih objekata (kanalizacija,
vodovod i sl.); postavljanje

I1. Gradonadelnik

I1. U roku od 15 dana od
podnoSenja zahtjeva




reklama za promidZbu vlastith
proizvoda ili djelatnosti; uporabu
radijskih postaja i drugih sliénih
elektronic¢kih komunikacijskih
uredaja; te izuzetno u ostalim
sluéajevima za koje nije predviden
postupak javnog nadmetanja.

II1. Sklapanje ugovora o koriStenju
cestovnog pojasa na nerazvrstanim
cestama

II1. Gradonadelnik/osoba
koju on ovlasti

11 U roku od 8 dana od
donoSenja Odluke

UPRAVLJANJE 1
RASPOLAGANJE
IMOVINOM GRADA U
OBLIKU POSLOVNIH
UDJELA

I. Zaprimanje zahtjeva za
prodajom /kupnjom poslovnih
udjela zainteresirane tvrtke ili
pokretanje postupka po sluzbenoj
duZnosti radi realizacije Plana,
Programa ili Odluke nadleznog
tijela

Grada

I. Proéelnik nadleZnog
upravnog odjela i
referent koji provodi
postupak kupnje ili
prodaje poslovnih udjela

I. U roku od 8 dana
ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

1. Strategija upravljanja
imovinom Grada
Grubi$noga Polja za
razdoblje od 2020.-2025.
godine (SluZzbeni glasnik
Grada Grubi$noga Polja
1/20)

I1. Prije raspolaganja poslovnim
udjelima u trgovadkim
drustvima, Povjerenstvo je
duzZno pribaviti procjenu
trgovackog drustva ovisno o
udjelu u temeljnom kapitalu
drustva

- Povjerenstvo po potrebi izraduje
analizu financijskog, pravnog i
organizacijskog poloZaja drustva,
angazira pravnog

savjetnika i revizorsko drustvo
putem natjecaja

I1. Referent koji
provodi postupak
kupnje ili prodaje
poslovnih udjela

IL. U roku 10 dana od
dana pokretanja
postupka




IIL Odluka o prodaji poslovnih
udjela koju donosi Gradonadelnik
ili Gradsko vijece. Prodaja
poslovnih udjela provodi se:
javnim nadmetanjem, javnim
prikupljanjem ponuda, javnim
pozivom za dokapitalizaciju i
neposrednom prodajom

I11. Gradonadelnik
/Gradsko vijeée ovisno o
cijeni poslovnih udjela

IIL. U roku od 8 dana od
dana zaprimanja zahtjeva ili
pokretanja postupka prodaje
po sluzbenoj duZnosti

IV. Poziv za javno nadmetanje,
javno prikupljanje ponuda,
dokapitalizaciju raspisuje
Gradonacelnik/Gradsko

vijece

IV. Gradonacelnik/
Gradsko vijeée

IV. U roku od 5-8 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o kupnji/prodaji
poslovnih udjela

V. Objava poziva za javno
nadmetanje, javno
prikupljanje ponuda,
dokapitalizaciju koji se
objavljuje u dnevnom ili
tjednom listu, na oglasnoj
ploéi i na sluZzbenim

web stranicama Grada

V. Referent koji provodi
postupak kupnje/ prodaje i
sluzbenik za informiranje

V. U roku od 3 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o kupnji/prodaji
poslovnih udjela

V1. Zaprimanje ponuda u
nadleZznom upravnom odjelu

V1. Prodelnik i referent
u nadleZnom upravnom
odjelu

VL. Rok je odreden u
objavljenom natjecaju ili 8
-15 dana od dana objave
natjeCaja

VIL Saziv Povjerenstva

za raspolaganje

imovinom; Referent koji
provodi postupak

postupak prodaje poslovnih
udjela obavjeStava
predsjednika Povjerenstva o
potrebi sazivanja sjednice

VII. Referent koji
provodi postupak
prodaje poslovnih udjela

VILI. 3 dana nakon isteka
roka za podnoSenja ponuda
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VIIL U nadleznosti Povjerenstva
za raspolaganje imovinom je
utvrdivanje broja zaprimljenih
ponuda i pravovremenost i
pravovaljanost ponuda odnosno
utvrdivanje najpovoljnije ponude,
izrada prijedloga Odluke i
podnoSenje prijedloga Gradskom
vije¢u radi donosenja Odluke o
odabiru, odnosno provodenje
postupka javne drazbe ako je
odobrena kao postupak prodaje
poslovnih udjela

VIII. Referent koji
provodi postupak
kupnje/prodaje poslovnih
udjela izraduje Zapisnik
o provodenju postupka
prodaje i utvrduje
najpovoljniju ponudu;
izrada prijedloga Odluke
o0 odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja

VIIL U roku od 8 dana od
dana otvaranja ponuda
izraduje se prijedlog
Odluke o odabiru

IX. DonoSenje odluke o
odabiru

IX. Gradonadelnik/
Gradsko vijece

IX. U roku od 8 dana od
dana podnosenja
prijedloga Odluke
Gradskom nadelniku/
Gradskom vijeéu

X. Po konaénosti Odluke o
odabiru zakljuduje se Ugovor. Za
osiguravanje izvrSenja Ugovora u
slu¢aju obro¢nog placanja
ponuditelj je duZan najkasnije do
zakljuéivanja ugovora dostaviti
bjanko zaduZnicu solemniziranu
od strane javnog biljeznika.

X. Gradonadelnik

X. U roku od 8 dana od
konadnosti Odluke

XI. Dostavljanje Ugovora
Upravnom odjelu za financije i
Trgovackom sudu

XI. Prodelnik nadleZnog
upravnog odjela/
referent koji provodi
postupak prodaje
poslovnih udjela

XI. U roku od 8 dana od
dana zakljudivanja
Ugovora
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XII. Izuzetak od propisane
procedure je neposredna prodaja;
samo u slu¢aju kada u postupku
javnog nadmetanja i javnog
prikupljanja ponuda nije
zaprimljena niti jedna ponuda

XTII. Gradonacelnik/
Gradsko vijece

XII. U roku od 8 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o prodaji poslovnih
udjela

XIII. Na sve §to nije rijeSeno
ovom procedurom analogno se
primjenjuju odredbe Uredbe o
nadinu prodaje dionica i
poslovnih udjela (Narodne
novine br. 129/13)

Ova procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Grada Grubi$noga Polja, a objavit ¢e se na web stranici Grada Grubi$noga Polja.
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