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REPUBLIKA HRVATSKA
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GRAD GRUBISNO POLJE

GRADONACELNIK

KLASA: 400-09/19-01/41
URBROJ: 2103-5-01/01-22-5
GrubiSno Polje, 9. lipnja 2022.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Grada Grubi$no Polje ("Sluzbeni glasnik" Grada Grubidnog Polja,
broj2/20i1/21), a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”, broj
111/18) i &lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine”,
broj 95/19), Gradonadelnik Grada GrubiSnoga Polja, dana 9. lipnja 2022, godine, donosi

PROCEDURU STVARANJA
UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
usluga i radova te svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Grada
Grubidnoga Polja (u daljnjem tekstu: Opcina), osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugacije.

Clanak 2.

Gradonacelnik Grada Grubidnoga Polja (u daljnjem tekstu: Gradonacelnik) je, kao &elnik
tijela jedinice lokalne samouprave, odgovorna osoba koja pokrece postupak ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Grad.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu predloZiti
Gradonadelniku svi sluZbenici i namjestenici Grada, osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugadije.

Clanak 3.

Na sukob interesa se na odgovarajudi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

Procelnici upravnih tijela ili osobe koje Gradonalelnik ovlasti duZne su prije pokretanja
postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti Gradonacelnika je
li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZe¢im Planom proraCuna i Planom
nabave Grada za tekuéu godinu te predloZiti nacin nabave sukladno propisima.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZedim Planom proraduna i Planom
nabave Grada za tekuéu godinu, istu je Gradonacelnik duzan odbaciti ili predloZiti Gradskom
vijeéu Grada Grubi$noga Polja izmjene i dopune Proracuna.



Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s Planom prorac¢una i Planom nabave,

Clanak 5.

Gradonadelnik pokreée postupak nabave, odnosno stvaranja ugovorne obveze.

Kada se postupak nabave robe, usluga i radova provodi postupcima jednostavne nabave, tada
se stvaranje ugovornih obveza provodi sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi ( ,Sluzbeni

Clanak 6.

glasnik Grada Grubi3noga Polja“ broj 7/17 i 1/20) po sljedecoj proceduri:

REDNI
BROJ AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Gradonacelnil Najkasnije 30
Postupakizradei rav olnfac'e nik / " d al sr(;ue
o)
1. donosenja Plana p“roce MICLUPTAVIIY | b1an nabave anav .
tijela donosenja
nabave y
proracuna
Gradonadelnik /
S N .| Ponuda, .
Iniciranje nabave robe | prodelniciupravnih . Tijekom
. y . ... |Predracun, :
2. / kori$tenje usluga / tijela / sluzbenici i . godine,
) . L narudzbenica,
izvodenje radova namjestenici prema
. nacrt ugovora i
Grada GrubiSnoga potrebi
Polja
Provjerajeliinicirana | ProCelnik Odobrenje za
nabava u skladu s nadleznog sklapanje
Planom proracuna i upravnogtijelailiu | ugovora/
Planom nabave njegovoj narudzbeniceili
odsutnosti Upravni | negativan
odjel za financije odgovor na 3 dana od
3. (Procelnik ili Visi prijedlog za zaprimanja
referent za sklapanje prijedloga
proradun i ugovora /
financije) narudzbenice
Potpis na
ponudi, 15 dana od
dzbenici, aprimanja
4. Odobrenje za nabavu | Gradonacelnik naruazbenic ’ p )
nacrtu ugovora, | prijedloga
prijedlogu / / zahtjeva
zahtjevu




Poziv na
Provodenje . dostavu
postupka nabave Sluzbenici d
ovlasteni za pc?nu ¢ ) 15 dana od
, ) / izdavanje
pripremu i o dana
narudzbenice .
provedbu odobrenja iz
ako nema
postupka retka 4.
obveze
prikupljanja
ponuda
Odabir ponuditelja SluZbenici Ponude, Po
ovlasteni za Zapisnik o provedbi
pripremu i otvaranju, postupka
provedbu pregledu i
postupka ocjeni ponuda,
predlaiu
Gradonacelniku
donosSenje Odluke | Odluka o
o odabiru ili Odluke | odabiru /
o ponistenju Odluka o
postupka ponistenju
Sklapanje ugovoraiili Gradonacdelnik Ugovor /
. . . ‘ Po provedbi
7. izdavanje narudzbenice narudzben
) postupka
ica
Nadzor nad izvrSenjem | Procelnici upravnih | Ugovor,
ugovora / narudibenice | tijela / sluzbenici narudZben
8. vy , " Kontinuirano
ovlasteni od strane | ica, raéun . )
L tijekom godine
procelnika
Clanak 7.

U sluéaju da Gradonadelnik ocjeni da je potrebno, ugovor se moze zakljuciti i kada se roba,
usluge i radovi nabavljaju izravnim ugovaranjem, odnosno narudzbenicom.

Clanak 8.

Ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova
provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po
sljedeéoj proceduri:



RB AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Postupakizradei Gradonaceln Plan nabave Najkasnije 30
donosenja Plana ik / procelnik dana od

1. | nabave nadleZnog donosenja

upravnog odjela proracuna
Prijedlog za nabavu/ | Gradonacelnik / Prijedlog s opisom | Tijekom
koristenje usluga / procelnici upravnih potrebne nabave godine,
izvodenje radova tijela / sluzbenici i robe / usluga / prema
namjestenici Grada radova i okvirnom | potrebi
GrubiSnoga Polja cijenom
(procijenjena
2. vrijednost) ukoliko
je poznato
Priprematehnicke Upravna tijela Tehnicka i Prije pocetka
i natjecajne Grada natjecajna godine ili
dokumentacije za GrubiSnoga Polja dokumentacija tijekom godine
nabavu robe / u kojoj se

3. koristenje usluga / pokrece
izvodenje radova postupak
Imenovanje Gradonacelnik Odluka o imenovanju| Nakon
ovlastenih ovlastenih prihva¢enog
predstavnika za predstavnika prijedloga za
pripremu i narucitelja pokretanje

4. provedbu postupka
postupka javne javne
nabave nabave
Kontrola je li Ovlasteni predstavnici | Ako DA - pokrece 8 danaod
dokumentacija u za pripremu i provedbu | se postupakjavne | dana
skladu s propisima  [Postupka javne nabave | hapave objavom u | zaprimanja
0 javnojnabavi, EOIN prijedloga za
kontrola Ako NE-vrada se pokretanje
cjelovitosti i dokumentacija s postupka
ispravnosti komentarima na javne nabave

5. | podataka u doradu
dostavljenom
zahtjevu
Pokretanje postupka [OvlaSteni predstavnici | Raspisivanje Tijekom
javne nabave i za pripremu i provedbu | natjedaja, objava godine /
provodenje postupka J2Vne nabave natje¢ajne sukladno
javne nabave dokumentacije rokovima

6 sukladno propisima o definiranimu

’ u EOJN

javnoj
nabavi

Odluci




Odabir ponuditelja Ovlasteni predstavnici
ili ponistenje za pripremu i Odluka o oda_tv)iru i,“ Nakon odabira
odluka o ponistenju . -
postupka javne provedbu javne najpovoljnije
nabave nabave predlaiu ponude ili
Gradonacelniku utvrdivanja
donosenje Odluke o razloga za
. odabiru ili ponistenju poniStenje
' postupka javne postupka
nabave javne nabave
Sklapanje ugovora  |Gradonacelnik / Ugovor o javnoj Nakon
0 javnoj nabavi / proCelnik nadleZznog nabavi/ okvirni postupka
okvirnog upravnog odjela sporazum javne nabave
sporazuma,
dostava, ovjera i
8. objava ugovora /
okvirnog
sporazuma
Evidentiranje ugovora| Procelnik Registar ugovora o | AZzurno voditi
/ okvirnog nadleZnog upravnog javnojnabavii registar ugovora
sporazuma odjela okvirnih sporazuma | 4 jaynojnabavii
9. okvirnih
sporazuma
tijekom godine
Nadzor nad Procelnici upravnih tijela| Zapisnik o izvrsenim | Tijekom i
realizacijom ovlasteni sluZbenici od | radovima, proviera | nakon
ugovora strane procelnika isporuéenih izvrienja
10. robai usluga ugovora
lzviesée o Procelnik nadleznog Statisticko izvjesée o | 31.03.
sklopljenim upravnogodjela javnoj nabavi tekude
ugovorima o godine za
11. | javnoj nabavi prethodnu
godinu

Prema Zakonu o javnoj nabavi u svakom postupku javne nabave mora sudjelovati najmanje

jedna osoba s vazecim certifikatom u podrucju javne nabave.

Ukoliko postoji potreba, zbog sloienosti postupka, angaZirat ¢e se vanjski struénjaci koji

posjeduju vazedi certifikat u podruéju javne nabave za pripremu i provodenje postupka javne

habave.

Clanak 9.

NarudZbenicu izdaje nadleZni upravni odjel / sluzba. Ista mora sadrZavati opis robe / usluga /

radova s detaljnim opisima jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena i ukupne cijene. Na

narudzbenici upuéenoj dobavljau navodi se da je dobavlja¢ duZan na racunu navesti broj

narudZbenice, odnosno broj ugovora temeljem kojeg se $alje racun.




Narudzbenicu potpisuje Gradonacelnik.

Osoba koja naruduje robu / usluge / radove nakon odobrenja $alje narudzbenicu dobavljacu.
Ista se odlaze uz raéun nakon ovjere raduna i provjere isporuke robe / obavljene usluge /
izvrenih radova.

Primjerak svakog ugovora unosi se u evidenciju sklopljenih ugovora Grada GrubiSnoga Polja
koju vodi referent za opée poslove i poslove pisarnice u Upravnom odjelu za opce poslove,
prostorno uredenje, komunalni sustav i imovinu.

Jedan primjerak potpisane i ovjerene narudzbenice /skloplijenog ugovora dostavlja se
Upravnom odjelu za financije.

Clanak 10.

Procelnici upravnih odjela duzni su najkasnije u roku tri dana od dana obostranog potpisivanja
ugovora, dostaviti presliku ugovora (npr. okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj nabavi, ugovora
o djelu i drugih ugovora) u Upravni odjel za financije.

Clanak 11.

Donosenjem ove procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza (KLASA:
400-01/12-01/24 URBROJ: 2127/01-03/01-12-05) od 15. svibnja 2012. godine.

Clanak 12.

Ova procedura stupa na snagu danom dono3enja i bit ¢e objavljena na internet stranici
Grada Grubisnoga Polja.

GRADONACELNIK




