Temeljem odredbi Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 i &lanka 57. Statuta Grada Grubi$noga Polja (,,Sluzbeni
glasnik“ Grada Grubinoga Polja broj 2/20, 1 /21 i 2/23), Gradonadelnik Grada GrubiSnoga Polja donosi

PRAVILNIK
O PRIKUPLJANJU, OBRADI, KORISTENJU
1 ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. Opce odredbe

Clanak 1.
U postupku prikupljanja, obrade, koristenja i zadtite osobnih podataka pojedinaca, primjenjuju se odredbe Opce uredbe
o zatiti podataka (EU) 2016/679 (dalje: Opca uredba). Temeljem ¢lanka 3. Opce uredbe o zastiti osobnih podataka,
Grad Grubisno Polje (OIB: 13918656679), Trg bana Josipa Jelagica 1, obveznik je primjene ove Uredbe te je duzan
nadzirati prikupljanje, obradu, kori§tenje i za$titu osobnih podataka svih fizi¢kih osoba ¢ije podatke uzima i koristi.

Clanak 2.
Sukladno &lanku 4. todka 7. Opce uredbe, Grad Grubi$no Polje je voditelj obrade osobnih podataka koji utvrduje svrhu
i na¢in obrade osobnih podataka sukladno nacionalnom zakonodavstvu /ili pravom EU.

Clanak 3.
U skladu s Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljede¢e znaCenje:

- Osobni podaci su svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢&iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi (,,ispitanik®);
pojedinac &iji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢
identifikatora kao $to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomoc¢ jednog ili viSe
gimbenika svojstvenih za fizigki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

- Obrada osobnih podataka znagdi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao Sto su prikupljanje,
biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi naCin, uskladivanje ili kombiniranje,
ograniavanje, brisanje ili uniStavanje;

- Ogranic¢avanje obrade znali oznativanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem ograni¢avanja njihove obrade u
buduénosti;

- Pseudonimizacija je obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci viSe ne mogu pripisati odredenom
ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijezu

tehni¢kim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu &iji je
identitet utvrden ili se moZe utvrditi;

- Sustav pohrane znaii svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim kriterijima, bilo da su
centralizirani, decentralizirani ili rasprieni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi,

- Voditelj obrade je fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima
odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;

- Primatelj je fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci,
neovisno o tome je li on tre¢a strana. Medutim, tijela javne vlasti koja mogu primiti osobne podatke u okviru odredene
istrage u skladu s pravom Unije ili drZave ¢lanice ne smatraju se primateljima;

- Trec¢a strana je fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade,
izvriitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih podataka pod izravnom nadlezno$¢éu voditelja obrade ili
izvrsitelja obrade;

- Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje Zelja ispitanika kojim on
izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

- Povreda osobnih podataka je krenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene,
neovlatenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nain obradivani,



- Relevanmi i obrazlogeni prigovor znadi prigovor na nacrt odluke kao i na to je li doslo do kr¥enja ove Uredbe, ili je li
djelovanje predvideno u vezi s voditeljem obrade ili izvrSiteljem obrade u skladu s ovom Uredbom, koji jasno pokazuje
vaznost rizika koje predstavlja nacrt odluke u pogledu temeljnih prava i sloboda ispitanika i, ako je primjenjivo,
slobodnog protoka osobnih podataka unutar Unije;

Clanak 4.
Sukladno ¢lanku 5. Opée uredbe Grad Grubisno Polje osobne podatke fizi¢kih osoba obraduje zakonito, posteno i
transparentno. Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju¢ivo u posebne, izri¢ite i zakonite svrhe
te se dalje ne obraduju na nadin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Grad Grubisno Polje obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Osobni podaci koji nisu to¢ni
bez odlaganja se ispravljaju ili briu.

Grad Grubino Polje osobne podatke obraduje iskljudivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih
podataka, ukljugujuéi zastitu od neovladtene ili nezakonite obrade te od sluajnog gubitka, unistenja ili oStecenja
primjenom odgovarajuéih tehnickih i organizacijskih mjera.

Podaci iz stavka 1. ovog ¢lanka obraduju se i pohranjuju u elektroni¢kom obliku putem aplikativnih programa Grada

Grubisnog Polja te u papirnatom obliku, a sve sukladno Uredbi o uredskom poslovanju te Pravilnika o zastiti i cuvanju
arhivskoga i registraturnog gradiva Grada Grubi$nog Polja i Posebnog popisa gradiva s rokovima Suvanja koji je njegov
sastavni dio.

Clanak 5.
Grada Grubi$no Polje prikuplja osobne podatke koji se odnose na:

- sluZbenike i namjestenike

- &lanove izvrénih i predstavnickih tijela lokalne i mjesne samouprave

- fizitke i pravne osobe s kojima Grad Grubisno Polje ima ugovorni odnos
- stranke (podnositelji zahtjeva, molbi, ponuda).

Clanak 6.
Prilikom prikupljanja podataka od ispitanika, voditelj obrade ispitaniku pruza sljedece informacije:

- identitet i kontaktne podatke voditelja obrade,
- svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osnovu za obradu,
- razdoblje u kojem ée osobni podaci biti pohranjeni ili, ako to nije moguce, kriterije kojima se utvrdilo to razdoblje,

- postojanje prava da se od voditelja obrade zatrazi pristup osobnim podacima i ispravak ili brisanje osobnih podataka
ili ograni¢avanje obrade koji se odnose na ispitanika ili prava na ulaganje prigovora na obradu takvih te prava na
prenosivost podataka,

- ako se obrada temelji na privoli, postojanje prava da se u bilo kojem trenutku privola povuce a da to ne utjece na
zakonitost obrade koja se temeljila na privoli prije nego 3to je ona povucena

- pravo na podnoSenje prigovora nadzornom tijelu

- informaciju o tome je li pruZanje osobnih podataka zakonska ili ugovorna obveza ili uvjet nuZan za sklapanje ugovora
te ima li ispitanik obvezu pruZanja osobnih podataka i koje su moguée posljedice ako se takvi podaci ne pruze.

Ako voditelj obrade namjerava dodatno obradivati osobne podatke u svrhu koja je razligita od one za koju su osobni
podaci prikupljeni, voditelj obrade prije te dodatne obrade ispitaniku pruza informacije o toj drugoj svrsi te sve druge
relevantne informacije.

II. Obrada osobnih podataka

Clanak 7.
Grad Grubigno Polje osobne podatke obraduje samo u onoj mjeri u kojoj je ispunjeno najmanje jedno od sljedeceg:

- ispitanik je dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha



- obrada je nuZna za izvr$avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se poduzele radnje na zahtjev ispitanika
prije sklapanja ugovora

- obrada je nuZna radi postovanja pravnih obveza Grada GrubiSnog Polja
- obrada je nuZna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe
- obrada je nuZna za izvr$avanje zadace od javnog interesa ili pri izvriavanju sluZbene ovlasti Grada Grubi$no g Polja.

Clanak 8.
Kada se obrada osobnih podataka temelji na privoli, Grad Grubi$no Polje kao voditel] obrade mora dokazati da je
ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka.

Ako ispitanik da privolu u vidu pisane izjave koja se odnosi i na druga pitanja, zahtjev za privolu mora biti predo¢en na
nadin da ga se moZe jasno razlugiti od drugih pitanja, u razumljivom i lako dostupnom obliku uz uporabu jasnog i
jednostavnog jezika.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuéi svoju privolu. Povladenje privole mora biti jednako jednostavno kao i
njezino davanje.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nadin opisan u stavku 1.
ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 9.
Neée se obradivati osobni podaci koji otkrivaju rasno ili etnitko podrijetlo, polititka misljenja, vjerska ili filozofska
uvjerenja ili &lanstvo u sindikatu te obrada genetskih podataka, biometrijskih podataka u svrhu jedinstvene identifikacije
pojedinca, podataka koji se odnose na zdravlje ili podataka o spolnom Zivotu ili seksualnoj orijentaciji pojedinca.

Iznimno, ovi ée se osobni podaci obradivati ako je obrada nuZna za izvr$avanja obveza i ostvarivanje posebnih prava
voditelja obrade ili ispitanika u podrugju radnog prava i prava o socijalnoj sigurnosti te socijalnoj zastiti koje propisuje
odgovarajuée zastitne mjere za temeljna prava i interese ispitanika.

Clanak 10.
U postupku obrade osobnih podataka Grad GrubiSno Polje na odgovarajuéi nadin (pisanim i usmenim putem) ispitaniku
pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi
za obradu podataka, legitimnim interesima Grada Grubisnog Polja, namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama,
razdoblju u kojem &e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na
ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

III. Prava ispitanika

Clanak 11.
Grad Grubino Polje je duZan najkasnije u roku od trideset (30) dana od dana podno3enja zahtjeva ispitanika ili njegovog
zakonskog zastupnika ili punomoc¢nika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka koji se obraduju, o
primateljima ili kategorijama primatelja njegovih osobnih podataka, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci
biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

— ispraviti netoéne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu
na svrhe za koje su prikupljeni, ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji, ili ako ispitanik uloZi prigovor
na obradu, ili ako su osobni podaci nezakonito obradeni.

Rok iz stavka 1. ovog Glanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatnih Sezdeset (60) dana, uzimajuéi u obzir
slozenost i broj zahtjeva. Grad Grubigno Polje duZan je obavijestiti ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od
mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroni¢kim putem, Grad Grubi$no Polje informaciju pruza elektroni¢kim putem
ako je to moguée, osim ako ispitanik zatraZi drukéije.



O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢lanka, Grad Grubisno Polje ¢e bez odgadanja, a najkasnije
u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, obavijestiti ispitanika o razlozima odbijanja zahtjeva.

Clanak 12.
Grad Grubisno Polje informacije pruZene u skladu s &lankom 8. ovog Pravilnika pruza bez naknade.

Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika ogito neutemeljeni ili pretjerani Grad Grubisno Polje ima pravo naplatiti razumnu
naknadu uzimajuéi u obzir administrativne troskove pruzanja informacija ili obavijesti.

Clanak 13.
Ispitanik koji smatra da je Grad Grubi$no Polje povrijedio neko njegovo pravo zajam&eno Opéom uredbom, ima pravo
podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

IV. Sustav pohrane

Clanak 14.
Grad Grubisno Polje za sve vrste osobnih podataka koje prikuplja i obraduje, vodi evidenciju aktivnosti obrade.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedece podatke:

— ime i kontaktne podatke Grada Grubi3nog Polja, gradonagelnika i sluzbenika za zastitu podataka
— svrhu obrade

— opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka

— kategorije primatelja osobnih podataka

— predvidene rokove za brisanje razlicitih kategorija podataka

— op¢i opis tehnigkih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

V. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka

Clanak 15.
Grad Grubigno Polje kao voditelj obrade imenuje sluzbenika za zastitu podataka.

Sluzbenik za zatitu podataka ima odgovarajucu struénu spremu, a imenuje se iz redova zaposlenika gradske uprave
Grada Grubisnog Polja.

Kontakt podaci sluZbenika za zastitu podataka dostupni su na web stranicama Grada Grubi$nog Polja.

Clanak 16.
Sluzbenik za zatitu podataka obavlja najmanje sljedece zadace:

- informiranje i savjetovanje odgovornih osoba Grada Grubisnog Polja i zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu
osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opée uredbe,

- pracenje po$tovanja Opée Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave &lanice o zastiti podataka
- pruZanje savjeta, kada je to zatrazeno, u pogledu procjene udinka na zastitu podataka i pracenje njezina izvrSavanja-
- suradnja s nadzornim tijelom,

Sluzbenik za zatitu podataka duZan je Suvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju svoje duZnosti.

V1. Mjere za zaStitu osobnih podataka

Clanak 17.
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaciu pisanom obliku duvaju se u omotima spisa, arhivskim
mapama, registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u radunalu zastiéuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i
lozinke za svakog zaposlenika posebno, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Radi zagtite podataka pohranjenih na ratunalu, voditelj obrade koristi i odgovarajudi antivirusni program.



Clanak 18.
Zaposlenici koji obraduju osobne podatke duzni su potpisati [zjavu o povjerljivosti.

Zaposlenici gradske uprave Grada Grubisnog Polja odgovorni su za zastitu osobnih podataka od slu¢ajnog gubitka ili
unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VII. Zavrsne odredbe

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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